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1. Producten waar personaliseren kan worden toegepast

* Adresetiketten
Adresseren met of zonder ontwerp

5 * Bedrukte enveloppen
=| Adresseren met of zonder ontwerp

e Ansichtkaarten geadresseerd
Adresseren van de achterzijde, bijvoorbeeld voor een mailing

%Naam%

* Enkele naamkaarties gepersonaliseerd
Personaliseren van naamkaartjes of menukaarten

%N, . .
rem * Gevouwen naamkaarties gepersonaliseerd

Personaliseren van gevouwen naamkaartjes of menukaarten

2. Wat heb je nodig om te personaliseren

Om te kunnen personaliseren heb je een reeks variabelen nodig in Excel.
Deze reeks bevat variabelen verdeeld over kolommen en rijen.

De eerste rij bevat de omschrijving, per kolom gescheiden

Vanaf de tweede rij bevat elke rij nieuwe variabelen

Personaliseren kun je o.a. voor het volgende gebruiken

- Adresseren

Een reeks adressen toepassen op een ontwerp.

- Personaliseren

Een reeks namen toepassen op een ontwerp

- Nummeren

Een reeks nummers toepassen op een ontwerp

- Coderen

Een reeks codes (bijv. kortingscodes) toepassen op een ontwerp.
- Barcoderen *123456789*

Met het Librebarcode39 font kun je een reeks barcodes toepassen op je
ontwerp.

A B © D E E

1 naam straat postcode  plaats land

2 Jande Groot Achterstraat 20 1111 AB Amsterdam Nederland
3 | Kees van Dinther Voorstraat 14 2222 CD Rotterdam Nederland
4 Karel de Jong Steenstraat 85 3333 EF Utrecht Nederland
5 |Nelleke de Laat Achterdijk 19 4444 GH Groninge Nederland
6 Chantal. Greeve Molenstraat 105 5555 IJ Masstricht Nederland
7 |Gerard 't Hart Zandweg 11 6666 KL Venlo Nederland
8 |Julia van Dijk Amstel 66 7777 MN Cothen Nederland
9 |Fleur van Oranje Dorpstraat 90 8888 OP Wijk bij Duurstede Nederland

10

A A B A B

1 codes 1 'Nummer 1 |Barcode

2 |1IPSFAPADIBO 2 0001 2 | *123456789*
3 |EFZSBEJEZPXC 3 0002 3 | *123456790*
4 |ZQTOCBCNZVEC 4 0003 4 |*123456791*
5 |SOZNKXLLYFTM 5 0004 5 | *123456792*
6 [BMGQZHBZIMRP 6 0005 6 |*123456793*
7 |LVRXCACAGMCR 7 0006 7 | *123456794*
8 |LTCIFCHKOIBU 8 0007 8 |*123456795*
9 |XFWUZBCEBWGI 9 0008 9 |*123456796*
10 |UOYLYZXCWOVE 10 0009 10 | *123456797*
11 | PXHCTKIWNLIIS 11 1

Voorbeelden van deze Excel bestanden vindt je in de sjablonen map welke
ie kunt donlaoden van de website.

0 Als je een ontwerp wilt uploaden in PDF in combinatie met het personaliseren dan moet deze “PDF/X-4:2008" compatible zijn. Als dat niet het geval is
krijg je een foutmelding zodra je naar de voorvertoning gaat. Hoe je een PDF/X-4:2008 bestand kunt maken kun je vinden in onze Designers Guide.

o Als je twijfelt maak dan gebruik van onze “Gratis bestandscontrole” op de website.

Je vindt deze service in de bovenste balk op elke pagina.

Bekijk onze instructie filmpje op Youtube!
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3. Het excel bestand uploaden in de Editor.

Plaatst allereerst een tekstblok op het canvas. Het poppetje wat verschijnt geeft aan dat je het tekstblok kunt personaliseren.

Klik hierop.
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Upload je Excel bestand Door op de velden te klikken plaats je deze in het tekstblok.
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De velden staan nu tussen % tekens in het tekstblok en deze kun je nu
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Je kunt binnen het tekstblok verschillende lettertypen en lettergrootten
toepassen
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Bekijk onze instructie filmpje op Youtube!
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Personaliseren in de editor

Om je ontwerp te controleren klik je op Klaar om te printen.

Door de dataset te kiezen kun je de verschillende adressen controleren.
Het blijkt dat de postcode op de verkeerde regel staat.
Bultenzl]de Blnnenzl]de
—_—_—m ‘ Kiaar om te print ;I
somie] | smorne Ik ga akkoord met dit ontwerp!
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Fonaanst
%bstraat% %postcode®
%plaats% Il B
9%land%
Achterstraat 20 1111 AB
Amsterdom
Nederland
Ga terug naar de editor en pas de opmaak aan Voer een nieuwe controle uit door op Klaar om te printen te klikken
148 mm Ik ga akkoord met dit ontwerp!
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ALs je een foutmelding krijgt dan ligt dat of aan een eventuele PDF die je in je ontwerp gebruikt of aan de Excel bestand. Maak dan gebruik van onze
“Gratis bestandscontrole” op de website. Je vindt deze service in de bovenste balk op elke pagina.

Bekijk onze instructie filmpje op Youtube!



